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Uldpéhimétted

10.

Pdhikooli 16petamise tingimuseks on, et dpilane on kolmandas kooliastmes
sooritanud loovtdd, mis lahtub labivatest teemadest vbi on &ppeaineid 16imiv.
Loovtdd on dpilase kavandatud, teostatud ja esitletud t66, mis on teostatud
juhendamisel. Loovtddna ei esitata ainekava raames ettendhtud t66d. Loovtdod
vBib teha nii individuaalselt kui ka kollektiivselt.

Loovtdd tdhendab uurimust, projekti, kunstitédéd vdi muud taolist, mis lahtub
labivatest teemadest voi on dppeaineid 16imiv. Uurimus eeldab materjali kogumist,
analltsimist/sustematiseerimist ja Uldistamist ning jarelduste tegemist. Projekt
eeldab projekti kavandamist, |abiviimist ja tagasisidestamist. Omaloominguline 166
eeldab idee loomist, teose valmistamist ning selle esitlemist avalikult.

Loovtddna ei piisa ainuliksi loodu esitamisest, vaid sellele tuleb lisada kirjaliku té6na
vajalikud selgitused, et avada loovt6d tausta, esitada eesmargid ning kirjeldada
toéoprotsessi ja tulemust. Kirjalik 166 peab sisaldama ka dpilase eneseanallsi.
Juhendaja annab loovtoole enne selle esitamist heakskiidu. Loovtod tulemused
salvestatakse viisil, mis vdimaldab neid flusiliselt koolis sailitada.

Loovtdd teostab dpilane juhendatud dppeprotsessis. Juhendaja tutvustab dpilasele
loovtdd kavandamise, teostamise ja vormistamise juhendit ning annab &pilasele
vajaliku 6ppematerjali valitud teema kohta. Opilane tutvub vastavasisulise
kirjanduse ja varasemate loovtdddega, sdnastab koostdds juhendajaga idee,
koostab loovt6d kavandi, koostab tegevuskava idee/llesande lahendamiseks,
teostab idee ja vormistab selle.

Loovtdd sooritatakse 8. klassis, 6ppendukogu otsusega vdib erandkorras loovt66d
sooritada muul ajal, hiljemalt Il kooliastme Id6puks.

Loovtdd teostamiseks sdlmitakse kirjalik kokkulepe &pilase ja juhendaja vahel, mille
allkirjastavad ka lapsevanem ja dppejuht (Lisa1 Kokkulepe loovt66 teostamiseks).
Loovtdd kokkulepe tuleb esitada klassijuhatajale hiljemalt oktoobri I6puks.

Loovtdd teema ja juhendaja kinnitatakse direktori kaskkirjaga hiljemalt novemobri
I6puks, loovtddde kaitsmine toimub maikuus dppeaasta alguses kindlaksmaaratud
kuupaeval.

Opilase loovtddd hinnatakse vastavalt loovtddde hindamisjuhendile punktides.
Opilasele antakse sdnalist tagasisidet loovtéo teostamise protsessi ja tulemuste
kohta.

Loovtdo loetakse sooritatuks kui &pilane on:

esitanud loovtdd kokkuleppe, milles esitatakse t66 idee ja pealkiri, Glesanded ja

tegevused, mis t66 sooritamiseks on vaja teha;



- esitanud valminud loovt60;

- esitlenud oma t66d loovtddde kaitsmisel ja saanud hindamiskomisjonilt vajaliku arvu
punkte.

11. Loovtdd loetakse sooritatuks, kui dpilane osaleb Il kooliastmes mistahes aine
olimpiaadil voi konkursil, kus sisaldub the osana loovt6o.

12. Loovt6o teema kantakse pdhikooli Idputunnistusele.



1. Loovtoo liigid

Labivatest teemadest lahtuvaks voi dAppeaineid |6imivaks looviddks on uurimistdo,

projektitdd vdi omaloominguline t66 (kirjanduses, kunstis, muusikas vms).

1.1. Uurimistoo

Uurimistdé6é on kirjalik tekst, kus keskendutakse mingile uurimisprobleemile. Uurimist66
eesmargiks on saada tdpsemat teavet uuritava teema kohta ning leida teemas olulistele
kisimustele vastuseid. Uurimist6o eeldab materjali kogumist,
anallisimist/ststematiseerimist ja Gldistamist ning jarelduste tegemist. Uurimistd6 peaks
olema valdavalt anallitsiva iseloomuga, olulisel kohal on t66 autori jareldused, télgendused

ja Uldistused.

Uurimistodd saab teha individuaalselt.

1.2. Projektitoo
Projektina valmib ulatuslikum t66:

- Opilasfirma;
- Urituse ettevalmistamine ja labiviimine;

- naituse korraldamine.

Projekti vbib kaasata ka erinevaid loovidd liike olenevalt projekti teemast, naiteks

IGhiuurimust, erinevaid dpilaste esinemisi, esitlusi, ndituste korraldamist jm.

1.3. Omaloominguline t66
Kunstialane t606, milleks on

1) tehnoloogiadpetus - mudelite ja makettide valmistamine;
2) Kkasitd0 - kootud, heegeldatud, dmmeldud jne. eseme valmistamine;

3) kunstidpetus - erinevate tehnikatega kunstitddde naitus, animafilm;



4) muusika - omaloominguline muusikapala (vokaalne, instrumentaalne), muusika
visualiseerimine labi liikumise, muusikaline kujundus illustreerimaks kirjandusteost,

interaktiivne esitlus kuhu on kaasatud muusika, kunst, kirjandus, kasitd6d, ajalugu,
IKT jm.

Omaloomingulise to6na valmib:

- luulekogu, jutukogu, romaan, koomiksialbum jpt;
- koostdds valminud t66 (nt Ghe dpilase luulekogu illustreeritud teise dpilase poolt);

- Oppeotstarbeline lisamaterjal (ristsdnavihik, harjutuste kogumik, 6ppevideo vms).



2. Loovtoo juhendamine

Loovt6od vaib juhendada iga Kostivere Kooli 6petaja, kaasjuhendajaks vdib olla huviringi
vli -kooli dpetaja, lapsevanem, Ulidpilane vm taiskasvanud inimene, kes valdab valitud
teemat. Kui loovt60 juhendajaks valitakse valjaspool kooli to6tav inimene, siis leiab 6pilane
endale ka koolipoolse juhendaja, kes toetab juhendatavat t66 korrektsel vormistamisel ning

bigeaegsel esitamisel.
Uhel juhendajal véib olla tildjuhul juhendada kuni kaks juhendatavat.
Juhendaja ei ole t66 autor ega toimetaja.

Juhendaja ja juhendatav lepivad kokku iga trimestri algul tddkava, milleni trimestri [6puks
soovitakse jduda. T6O sisu ja kokkulepped margitakse Stuudiumis loovt66 ainepaeviku
tundide sisusse. Sarnaselt muude ainetundidega kannab juhendaja loovt66 paevikusse
koik dpilasega peetud kontakt- ja/vdi kaugtodtunnid. Loovtdd paevikusse hindeid, punkte,

puudumist vms ei margita.
Juhendaja Ulesanded:

+ tutvustab Opilasele varasemaid sarnasel teemal kirjutatud loovtdid;

+ aitab Odpilasel valida t66 teemat ja soovitab vajadusel kirjandust ning annab
suuniseid info leidmisel, et sdbnastada loovt66 eesmark (idee);

* ndustab OJpilast t66 planeerimisel ja labiviimisel ning probleemide sisulisel
lahendamisel;

+ jalgib, et 166 vastab sisult, tasemelt ja mahult kdesolevale juhendile;

+ tapsustab rihmatdds liikmete td6panuse;

* annab ndusoleku ja hinnangu loovtt6 kaitsmisele lubamiseks;

* juhendaja v8ib suunata silmapaistvaid loovtddde autoreid osalema olimpiaadidel,

konverentsidel, konkurssidel.



3. Loovtoo koostamine

Loovtooga alustatakse uldjuhul 8.klassi sugisel. Loovt6d koostamine on jaotatud

etappideks.

Loovtddde koostamise ajakava:

Oktoober Loovtdd kokkuleppe esitamine klassijuhatajale

November Loovtdd kokkulepete esitamine dppejuhile klassijuhataja poolt, teemade

ja juhendajate kinnitamine direktori kaskkirjaga

Martsi 16pp Projekti-’/omaloomingulise t66 praktiline osa on toimunud/on valmis
Aprill T66 esitamine retsensendile koolivaheaja alguses

Mai algus Toode esitamise tahtaeg

Mai Toode kaitsmine

Opilase lilesanded juhendaja suunamisel:

o valib t66 teema ja liigi, koostab koostdds juhendajaga loovtdd kokkuleppe ja
esitab loovtdd kokkuleppe klassijuhatajale;

e pustitab t66 eesmargi ja/vdi sdnastab uurimisprobleemi(d);

e kavandab loovtoo Ulesehituse;

e koostab koostt6s juhendajaga loovtdd ajakava;

o otsib teemakohase kirjanduse ja allikad;

e kavandab to6protsessi;

o kogub ja sUstematiseerib teoreetilist materjali;

e annab perioodiliselt juhendajale aru t66 kaigust;

e vastutab t00s esinenud andmete digsuse eest;

e vormistab t60 nduetekohaselt;

¢ |aadib oma loovtdo faili tahtajaks Stuudiumisse;

o teeb vajadusel t66s parandusi/tdiendusi eelretsensiooni pdhjal;

e koostab esitluse;

o Kkaitseb t66d kaitsmiskomisjoni ees.



3.1. Teema ja juhendaja valimine

Opilane valib loovtdd teema lahtuvalt oma huvidest, véimetest ja kooli véimalustest ning
kooskodlastab selle juhendajaga. Kui 6pilane valib juhendaja valjaspool kooli, siis tuleb tal

leida lisaks ka koolipoolne juhendaja.

Koostdds juhendajaga valitakse loovtéd esitamise liik (uurimistd6d, projektitdd voi

omaloominguline t&0).

3.2. Tookava koostamine

Koostt6s juhendajaga pustitab 6pilane oma t66 eesmargi, uurimistéé puhul sénastab
uurimisprobleemi(d), kavandab loovt66 Ulesehituse ja koostab loovtdd ajakava. Koik see
kajastub ka loovt6d kokkuleppes (Lisa1 Kokkulepe loovtdd teostamiseks). Klassijuhataja
edastab loovt66 kokkulepped dppejuhile novembrikuu jooksul. Loovtd6 teema ja juhendaja

kinnitatakse direktori kaskkirjaga hiljemalt novembiri I6puks.

3.3. Allikate valik ja labito6tamine

Opilane otsib ja todtab 1abi teemakohase kirjanduse ja allikad, kogub ja siistematiseerib
materjali iseseisvalt. Perioodiliselt annab ta juhendajale aru t66 kaigust. To6s kasutatavate
autorite tsitaatidele ja motetele tuleb viidata nduetekohaselt ning koostada allikate loend.
Loovtdo teoreetilise osa minimaalne maht on 4 lehekilge. Uurimistdd kirjalikus osas tuleb

kasutada vahemalt kolme erinevat allikat.

3.4. Loovtoo llesehitus

Loovtdo kirjaliku osaga koos esitatakse ka loovtéd raames valminud tulem (nt raamat, CD-

plaat, koomiks, pildiseeria naitusest, dppematerjalid vms).

3.4.1. Uurimist66 koosneb jargmistest osadest:

1) Tiitelleht



2) Sisukord

3) Sissejuhatus

Sissejuhatuses tuuakse valja teemavaliku pdhjendused, selgitatakse t66 eesmarki, tuuakse

valja uurimiskisimus(ed)/hiipoteesid, antakse lUlevaade t66 Ulesehitusest.

4) Tb6 pdhiosa

Tod pbhiosas antakse Ulevaade loetud taustamaterjalist, seletatakse lahti olulisemad

moisted, kirjeldatakse t66 kaiku ja esitatakse tulemused.

5) Kokkuvdte

Kokkuvbttes esitatakse kokkuvotvad vastused sissejuhatuses tdstatatud kusimustele ning
pustitatud Ulesannetele lahendamisvdimalused. Lisaks antakse hinnang oma tddle: kas

eesmark sai taidetud, mis laks hasti, mis osutus keeruliseks.

6) Kasutatud kirjanduse loetelu

7) Lisad (kui need on vajalikud)

3.4.2. Projektitoo kirjalik osa sisaldab jargnevaid osasid:

1) Tiitelleht
2) Sisukord

3) Sissejuhatus

Sissejuhatuses tuuakse valja teemavaliku pdhjendused, selgitatakse t66 eesmarki, antakse

Ulevaade t00 Ulesehitusest.

4) Teemakohane teoreetiline lGlevaade

5) Tegevusplaan ja tddkava (planeeritud tegevused ajalises jarjestuses)

6) Tegevuste kirjeldus (kui projekt on Iabi viidud, siis kirjeldatakse, mida projekt endast
kujutas, mis tegevusi autor ja projektis osalejad sooritasid)

7) Projekti tulemus (autor annab hinnangu, kuivérd projekt énnestus, mis probleeme
reaalsete tegevuste kaigus tekkis ja kas ta on tulemustega rahul)

8) Kokkuvote (kas t66 eesmargid said taidetud, mis kogemusi/oskusi autor t66 kaigus

omandas ja mis vdinuks olla teisiti)
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3.4.3. Omaloomingulise t60 kirjalik osa sisaldab jargnevaid osasid:

1) Tiitelleht
2) Sisukord

3) Sissejuhatus

Sissejuhatuses tuuakse valja teemavaliku pdhjendused, selgitatakse t66 eesmarki, antakse

Ulevaade t00 Ulesehitusest.

4) Teemakohane teoreetiline Ulevaade

5) Tegevusplaan ja tddkava (planeeritud tegevused ajalises jarjestuses)

6) Tegevuste kirjeldus (kui t66 on valmis, siis kirjeldatakse, mida t66 endast kujutas,
mis tegevusi autor sooritas)

7) Projekti tulemus (foto valminud tO6st, pildiseeria, CD plaat jm. Autor annab
hinnangu, kuivord t66 dnnestus, mis probleeme reaalsete tegevuste kaigus tekkis
ja kas ta on tulemustega rahul)

8) Kokkuvote (kas t66 eesmargid said taidetud, mis kogemusi/oskusi autor t66 kaigus

omandas ja mis voinuks olla teisiti).

3.4.4. To0 stiil ja keelekasutus

Toéd peab olema kirjutatud korrektses keeles ja olema stiiliit neutraalne. Keeleline
neutraalsus tdhendab Uhelt poolt eesti traditsioonis levinud umbisikulise tegumoe (t66s
kasitletakse, anallilsitakse) vbi kolmanda pddrde vormide (166 vaatleb, anallisib)

eelistamist, kuid voib kasutada ka esimese pddrde vormide kasutust (nt uurin, analldsin).
Kirjutamisel tuleb silmas pidada jargmisi Uldistatud néudeid:

- 166 sdnastada korrektselt ja loogiliselt;

- kasutada selget ja tapset oskuskeelt, Uldtunnustatud ja valjakujunenud
terminoloogiat;

- valjendused olgu loomulikud ja lihtsad, ei liialdata vo6rsénadega;

- hoiduda tolkevaaratustest;

- valtida sénakordusi ja kasutada rikkalikku sénavara;

- kirjutada nii lGhidalt kui véimalik ja nii pikalt kui vajalik;
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valtida  slangi, stampkeelendeid, ajakirjanduslikke, kaibe- ja
Uliemotsionaalseid fraase;

korrektse keelekasutuse tagamiseks on soovitatav kasutada abimaterjale,
nt

oigekeelsussdnaraamatut (vt www.eki.ee).
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4. Loovtoo vormistamine

Loovtdd vormistamise dldnduded on jargmised:

e T&0 esitatakse valgel A4 formaadis paberil.
Tekst trikitakse lehe Uhele kiljele (lehe tagumine pool jaab tihjaks) reasammuga

1,5 (joonis 1).

Lisa Joanista Kujundus Paigutus Viited Postitused Labivaatus Vaade Spikker

Calibri (Kehate = [11  ~ A" A7 | Aa- | fo IS AaBbCeDe| A:

T Normaal...| T'

Kleshi . iy T e

- ¥ Vormingupintsel A S -9
Laikelaud ] Font 5 L 10
1,13

Navigeerimi.. ¥ *

g a 15
Otsi dokumendist o~ e
30

Pealkirjad Lehed Tulemi »

Rezsammusuvandid...

Liigendage oma dokument Liza Idiguvahe [digu ette
interaktivselt.

={l] =

Eemalda ldiguvahe IGigu jarelt

See aitab dokumendis leida Oles

Joonis 1. Reasamm

o Kasutatav kirjastiil on Arial, tdhesuurus 11 punkti (see on printimisel koéige

6konoomsem variant, joonis 2).

Lisa loonista Kujundus Paigutus Viited

Kleebi |,
Vormingupintsel 45
(Pealkirjad)

Teksti SUUTMS .\

-

Laikelaud P

i kigsutatud fondid

Navigeerimi.. ~ | Vimati
P L A : Ea Mow i dep LUy
Otsi dokumendist ¥ s qieksﬂ font'
' " Times N 4,5 Loman

Pealkirjad  Lehed  Tuy 'Ok fondid

Joonis 2. Teksti font ja suurus

Lehe Ulemisest, alumisest ja paremast servast jaetakse vaba ruumi 2,5 cm ning

vasakult 3 cm (joonis 3 ja 4).
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H®-064&%- -+

Fail Avaleht Lisa Joonista Kujundus. ited Postitused Labivaatus

\ 15 % H= Piirid ~

[ Reanumbrid~ = 3=Vasakuk Ofm

und Suurus Veerud —
5 - b¥ Poolitus~ =E Paremal: |0 §

Alk 25em
Paremal: 2,5 cm

Kitsad
Uleval: 1,27 cm All: 27
Vasakul: 1,27 em Paremal: 1,27 em

Masdukad
Uleval: 254 cm All: 254cm
Vasakul: 191 cm Paremal: 191 em

1. Vali meniidst "Paigutus"

2. Vali "Veerised"

Laiad
Uleval: 254 cm Al 254 cm 3. Vali "Kohandatud veerised" -
Vasakul: 508cm  Paremalk 508cm seal saad sisestada vajalikud
suurused.
Pecgelveerised
m Uleval:  254em Al c
Sees: 313 cm j 254 cm
Joonis 3. Veerised
Lehekiilje hislestus ? *

Veerised Paber Paigutus

Veerised
Uleval: 2,5em All: 2,5em I%
Vasakul: 3om Paremal: %5 m =
Kaitevaru: Oem Kaitevaru asukoht: Vasakul e
Suund

: Sisesta veerise laiused.
4]

Joonis 4. Veeriste laiuse sisestamine

o Tekst vormistatakse nii, et lehe mélemad servad jaavad sirged (ré6pjoondus, joonis
5).

Kujundus Paigutus Viited Postitused Labivaatus Vaade|

e v Arial [ ~|A K |Aar

Kleebi 5 = -y =
- ¥ Vormingupintsel P KA abex, x| A-¥-A

Léikelaud e} Font Ré6pjoondus Léik &

Joonis 5. R66pjoondus

e Taandridu arvutikirjas ei kasutata, tekstildigud eraldatakse (Uksteisest 6 pt

Idiguvahega (joonis 6 ja 7).
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igutus Viited Postitused Labivaatus Vaade Spikker

A

: Ko A AaBbCcDe .

Ueehi e
- ¥ Varmingupintsel T Normaal...

Léikelaud e Font

; e
Navigeerimi.. 1. Vali "Rea- ja

i - Idiguvahe” kiskluselt... 20
| Otsi dokumendist Do - g i

2,5
Pealkijad ~ Lehed  Tulemi 2. Reasammusuvandid

Liigendage oma dokument S"E.al saad maarata
baralt el Igigu vahe suuruse.

F [Eemalda ldiguvahe I8igu jarett
e A e o

Joonis 6. Léiguvahe

Léik T X
Taanded ja vahed  Rea-ja lehekdljepiirid
Uldine
Joondus: Rodpselt ]
Liigendustase: | Kehatekst &% Vaikimisi ahendatud
Taane
Vasak: 0cm Muud: Maat:
Parem: Ocm [polel |~ =
D Peegeltaanded
._,—Mﬁara siin!
Enne: op = Reasamm: Madt:
Parast: T 1,5 rida Fl [ =
[ &ra lisa samalaadiliste I3ikude vahele tahja ruumi

Joonis 7. Loéiguvahe sisestamine

o Koik lehekiljed tiitellehest kuni lisadeni nummerdatakse. Lehekiljenumbrid

paigutatakse lehekilje alla paremasse serva. Tiitellehel lehekiljenumbrit ei ndidata
(joonis 8 ja 9).

D Bl b B

! =) 5 - Lam] = A [ Alkiarida ~
0s d Ld & Lo @ [k OB 0 M L] I d 4 By | IU 2
i O et e | PR Ko oord s S i Kt e it | Vewieo | Une i e | Kormnenase_ G Lt o i vorihe DDy o
S " 3 e , o z e s - s

Navigeerimi.. ~ %
O 1. Vali meniiist "Lisa"
Pediiod et Tt 2. Vali“Lehekijenumber*

3.Vali "Lehe allserv"
ligendoge o dokument

R 4. Otsi, millsel variandil on Ishekiljenumber al paremas,
Seesitab dokumendis eida e i

oha, ks paraagu ot o1

ieitsakada,

pealiladc,

Joonis 8. Lehekiljenumbrid
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H -0 8- = Piise- ja Jaluseriistad Dokument] - Word

Fail Avaleht  Lisa  Joonista  Kujundus  Paigutus  Vited  Postitused  Labivastus  Vaade  Spikker Q Kirjutage, mida soovite teha
|__L| D r_\ I—L| Ll 14 Eelmine [ Erinev esileht o+ Pais dleval: | 1,25cm 3 B
# D) =i - 6 e - Py
- 2 s *I > _- 75 ﬁ- = Ly Jargmine PemBaiacsadeptS -/ paaritud lehed +lalus alt: 125em o o
Pais  Jalus Lehekiljenumber  Kuupsiev Dokumenditeave Kiirosad Pildid Veehipildid — Mine : Sule pais
- - ja kellaaeg - - péisesse Kuvaidokumendi tekst Lisa joonduse tabeldusmark 5 jalys
Pais ja jalus Lisamine MNavigeerimine Suvandid Paigutus Sulgemine

Navigeerimi.. ¥ *

Tee linnuke kasti "Erinev esileht”

Joonis 9. Lehekiljenumbrid, tiitellehele numbrit ei pane

Koiki peatiikke (kaasa arvatud sisukord, sissejuhatus, kasutatud allikate loetelu jne)
alustatakse t60s uuelt lehelt. Selleks kasutatakse lehekdiljepiiri lisamist (MS Wordis
kask ,Lisa“ > ,Lehekiljepiir* voi ,Insert® > ,Page Break" voi kasklus ,Ctrl+Enter)

(joonis 10).

H oS-

Fail
=]

*

Navigee

Otsi dokumes

loonista Kujundus Paigutus

NE= g e &S
Esileht Tah§ Lehekdljepiir §Tabel Pildid Veebipildid Kujundid lko

- -

leht
Lehed Tabelid

Lisa lehekiiljepiir (Ctrl+Sisestuskiahv)

Saate praegu aktiivse lehe siin l&petada
2 jargmisele lehele lilkuda.

i a' Lisateave

Pealkirjad CErEd FGTErr v

Joonis 10. Uuele lehele liikumine

PeatlUki esimese astme pealkirja jarele jaetakse Uks tuhi rida. Teise ja kolmanda
astme peatiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele tihja rida ei jaeta (I6iguvahe
on 6 pt). Uue alapeatlki alustamisel jaetakse eelneva teksti ja pealkirja vahele Uks
tuhi rida.

Esimese astme peatiki pealkirja tdhesuurus on 14 punkti, teise astme peatiki
pealkirja tdhesuurus 12 punkti ja kolmanda astme peatiki pealkirja tdhesuurus on
11 punkti ning kdik pealkirjad on paksus kirjas (Bold, joonis 11).
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Lisa loonista Kujundus Paigutus

|__L| z - Anal
e e W
2 “u’nrmingupinisel@ A - oabe X. X AR s

Laikelaud Ma Fant
N : Y 2 Paks (Ctri+B)
a\"”geerlml” Saate teksti paksuks teha,
| CHsi dokumendist Do~

Joonis 11. Paks Kiri

o Pealkirja jarele punkti ei panda. Pealkirjade vormistus peab t66 valtel olema Uhtne
(nt kui kasutatakse kaldkirja, siis tuleks seda teha labivalt kogu t66s).
Pealkirjad on hierarhiliselt nummerdatud (nt 1. peatiki alapeatikid on 1.1., 1.2., 1.3.

jne). Teisi Uksuseid (nt sissejuhatus, kokkuvote jms) ei nummerdata (joonis 12).

Lisa Joonista Kujundus Paigutus Viited Postitused Labivaatus Vaade Spikker Q

E- % X O A = L &= 3= A T
[T Aral i LG U S b (= = | 8| T | nssbceoe] ast
. Kaik~

K A~aex, x| A-%-A- ===

Kleebi |,
- ¥ Vormingupintsel
Praegune loend
Léikelaud 1 Font [F] r .
1.-
NawgeerlmL, i X Vali "Mitmetasandiline loend” a.
-
Otsi dokumendist P~ : |
' ) Loenditeek
Pealkirjad Lehed Tulemi » i 1
1
Pole aj-
Liigendage oma dokument i)
interaktiivselt.
See aitab dokumendis leida dles |- | | Artkker | zest | | 1 Pazir o
[ERTERPLY P I P —

kaha ks naracianu alete wéi cicu

Joonis 12. Pealkirjade nummerdamine



4.1. Tiitelleht

Tiitelleht on t66 esimene lehekulg, mis annab t66 kohta pdhilise informatsiooni. Tiitellehel

esitatakse jargmine info:

e Oppeasutuse nimi (lehe Ulaservas, joondatud keskele, kirjasuurus 14 pt);

e t00 pealkiri (lehe keskel, kirjasuurus 22 pt, paksus trikis);

e 100 liik, nt referaat, uurimistdo, projektitéd, omaloominguline t66 vms (pealkirja all,
kirjasuurus 14 pt)

e {66 autori nimi (paremjoondusega, kirjasuurus 14 pt);

e juhendaja nimi (paremjoondusega, kirjasuurus 14 pt);

o {606 kirjutamise koht ja aasta (Iehe allservas, joondatud keskele, kirjasuurus 14 pt).

Tiitellehe naidis:

Kostivere Kool

Maailma vulkaanid
Referaat

Mari Maasikas
Juhendaja Mai Oun

Kostivere 2014

4.2. Sisukord

e Sisukorra lisamiseks kasutatakse automaatvormingut, kasutades vastavaid Wordi

rakendusi kui pealkirjad on pealkirja kirjalaadis (Heading, joonis 13 ja 14).
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Dokume|

Joonista Viited Postitused Vaade Spikker Q Kirjutage, mida soovite teha
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|

Joonis 13. Pealkirjade lisamine

B oS-

Fail Avaleht Lisa Kujundus Paigutus

=
@ ‘ostitused Labivaatus
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p i 4y Halda allikai
¥lg T

ER Laad: APA -
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utikas Lisa

btsing  tsitaat - £ Bibliograafia -
imistao Tsitaadid ja bibliograafia

1. Vali "Viited"

1 ﬁ'] Lisa lépumarkus

irskenda sisukord . AE;JErgminE allmarkus -
isa

allmarkus =

[l
Sisukord

Automaatne sisukord 1

Sisukord 2. Vali "Sisukord” ja vali vilja,
Pealkiri 2.
P I . i i i 5 S e P 5 o S o o S S ST B S S P b S i 1

Joonis 14. Sisukorra loomine

4.3. Allikatele viitamine

Kdigile 166 koostamiseks kasutatud allikatele tuleb tekstis viidata. Kui allikatele on jaetud

viitamata, siis on tegemist plagiaadiga (loomevargusega).

Viitamise nduded:

o TOOs peab olema selgelt eristatav, millised tulemused ja métted kuuluvad t66
teostajale, millised teistele autoritele.

e Iga I6igu voi lause 16ppu, kus kasutatakse kellegi teise mbotet, tuleb lisada viide
algallikale.

e Kasutatud allikate loetelus peavad olema margitud kdik t60s kasutatud allikad ning
neile peab olema tekstis ka viidatud.

o Kasutatud allikatele viitamisel tuleb kasutada Uhtset siusteemi (kbik viited peavad

olema vormistatud Ghtmoodi).
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o Kasutatud allikate loetelu jarjestatakse tahestikulises jarjekorras.
e Uldjuhul viidatakse allikale autori/allika nime ja aastaarvuga (vt naiteid allpool).

Vajadusel lepitakse viitamissisteem kokku t66 juhendajaga.

Naiteid viitamise kohta

e Kui terve tekstildik voi mitu jarjestikust lauset parinevad samast allikast, siis lisatakse

viide vastava 16igu vdi lausete 16ppu punkti jarele:

Naide:

Loik Uhest allikast | Eesti lastekirjanduse uurimisega tehti algust juba 19. sajandi I16pus.
Uks esimesi selle ala rajajaid oli Juhan Kunder, kes esines 1883.
aastal Eesti Kirjanduse Seltsis poéhjaliku ja kriitilise Ulevaatega

laste kirjavarast. (Jaaksoo 1987)

e Kui korraga kasutatakse Uhest allikast ainult tht lauset, lisatakse viide lause 16ppu

enne punkti ja vdimalusel lisatakse viitele ka lehekiljenumber:

Naide:
Laused eri | 1883. aastal esines Juhan Kunder Eesti Kirjanduse Seltsis
allikatest Ulevaatega laste kirjavarast (Jaaksoo 1987, Ik 5). Tanapaeval

tegeleb eesti lastekirjanduse uurimisega hulk inimesi, kes on
suuremalt jaolt koondunud Eesti Lastekirjanduse Keskuse Umber
(ELK, 06.02.2014).

e Kahe autoriga teose puhul esitatakse viites komaga eraldatult mdlema autori
perekonnanimed koos aastaarvuga.
e Mitme autoriga teose puhul esitatakse viitamisel Uhe autori perekonnanimi koos

Iihendiga jt ning selle jarel aastaarv.

Naited:

Kaks autorit 1960ndate aastate esimesel poolel toimus eesti vanas6nade

esialgne slstematiseerimine (Kirkmann, Sarv 1980).
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Rohkem autoreid

Eesti rahvuseepose “Kalevipoeg” jargi tuntakse Toompead

muinaskangelase Kalevi kalmuna (Aru jt 2002).

e Sodna-sdnalise tsiteerimise korral eraldatakse tsiteeritav tekst jutumarkidega, viide

lisatakse jutumarkide jarele:

Naide:

Tsiteering

Jaaksoo maaratluses kujutab laste- ja noorsookirjandus endast
uldjuhul ,1) tekste, mille on autorid spetsiaalselt noore lugeja tarbeks
kirjutanud, 2) tekste, mis on omastatud taiskasvanute kirjandusest,
3) anonuimsena siundinud ning algselt suulisel teel levinud

rahvaloomingut® (Jaaksoo 1987, Ik 6).

¢ Internetiallikate puhul kasutatakse viitamiseks materjali autori voi internetileheklje

nime/lihendit ning materjali kasutamise kuupaeva:

Naited:

Autoriga allikas

Uurimistdod jatkuvad ja praegu tegutsevasse Eesti Lastekirjanduse
Teabekeskusesse on koondunud oma eriala hasti tundvad
spetsialistid (Rass, 06.02.2014).

Autorita allikas

Tanapadeval tegutseb Eesti Lastekirjanduse Keskuse juures
lastekirjanduse uurijaid koondav t66riihm, mida juhib Jaanika Palm.
Aastatel 2012-2013 tegeles t66rihm eesti lastekirjanduse ajaloo
uuema osa labitdéétamisega. (ELK, 06.02.2014)

4.4. Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu vormistus peab olema Uhtne (k&igi allikate andmed esitatud

samas jarjestuses). Kasutatud allikad jarjestatakse tahestikulises jarjekorras.
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o Trikiteose puhul esitatakse andmed jargnevalt: autori perekonnanimi, autori

eesnimi, iimumisaasta, pealkiri, iimumise koht, kirjastus.

e Kahe autoriga teose puhul eraldatakse nimed komadega, teise autori nimi

kirjutatakse tavaparases jarjekorras (eesnimi enne, perekonnanimi parast).

e Rohkemate autoritega teose puhul on tekstiviites esimese autori nimi koos

IGhendiga jt, mistbttu peab see ka kasutatud allikate loetelu kirjele eelnema, vahele

pannakse vordusmark. Kirjes loetletakse kdigi autorite nimed.

Naited:

Uhe autoriga teos

Nt. Jaaksoo, Andres 1987. Kes on kes ja mis on mis eesti

lastekirjanduses. Tallinn: Eesti Raamat.

Kahe autoriga teos

Kahusk, Maali, Kauksi Ulle 2019. Paralleeluniversum. Tallinn:

Printon.

Rohkemate

autoritega teos

Merilai jt = Merilai, Aarne, Anneli Saro, Epp Annus 2007. Poeetika.

Gumnaasiumidpik. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.

o Internetiallika puhul esitatakse kirjanduse loetelus kas materjali autori nimi ja pealkiri

VOi

internetilehekulje nimi (ja vajadusel selle luhend) koos tapse lingiga.

Internetilehekdlje link esitatakse kooloni jarel.

Naited:

Materjalil on autor

ja pealkiri:

Rass, Ludmilla. Linna lasteraamatukogust Eesti Lastekirjanduse
Teabekeskuseni 1933-1986: http://www.elk.ee/?page id=861

Autor pole teada,
viidatud

internetilehekdilje

on

nimega:

Vikipeedia:
http://et.wikipedia.org/wiki/Eesti Lastekirjanduse Keskus

Internetileheklje
nime on viitamisel

lihendatud:

ELK = Eesti
http://www.elk.ee/?page id=594

Lastekirjanduse =~ Keskuse  kodulehekdlg:
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e Kuiinternetiaadressi link on liiga pikk ning ei mahu ara ihele reale, siis on soovituslik

kasutada lingi lihendamiseks kasutatavaid internetilehekdlgi, nt bitly.com vms.

4.5. lllustratiivsete materjalide vormistamine

lllustratiivsed materjalid on pildid, tabelid, diagrammid, joonised, kaardid jmt, mis aitavad
kaasa teksti moistmisele vbi annavad teemakohast lisainformatsiooni. Kaigile
illustratiivsetele materjalidele tuleb t66 tekstis viidata ja kdigil illustratiivsetel materjalidel
peavad olema allkirjad (tabelitel pealkirjad). Kui t66s kasutatav illustrativne materjal ei ole

t60 autori enda koostatud, tuleb selle allikale viidata t60s kasutatud ststeemi alusel.

4.51. Tabelite vormistamine

Andmete esitamine tabelina on mottekas siis, kui see lintsustab teksti mdistmist. Toos
esitatud tabelid peavad olema labivalt nummerdatud. Tabeli number ja pealkiri esitatakse

tabeli kohal, tekstis viidatakse tabelile vastava numbriga.
Naide:

Alates 2006. aastast on eestlased olimpiamangudel vditnud neli kuldmedalit (tabel 1).

Aasta Koht Sportlane Spordiala

2008 Peking Gerd Kanter Kergejoustik

2006 Torino Kristina Smigun | Murdmaasuusatamine

2006 Torino Kristina Smigun | Murdmaasuusatamine

2006 Torino Andrus Murdmaasuusatamine
Veerpalu

Tabel 1. Eesti olumpiavdidud alates 2006. aastast. (Vikipeedia, 06.02.2014)

4.5.2. Jooniste, diagrammide ja skeemide vormistamine

Diagrammid on vajalikud selleks, et vorrelda tekstis esitatud arvvaartusi. Skeeme ja

jooniseid kasutatakse tekstis esitatud informatsiooni naitlikustamiseks.
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Toos esitatud joonised (fotod, skeemid ja/voi diagrammid) peavad olema labivalt
nummerdatud (numeratsioon ei ole tabelitega Uhine). Kdigile illustratiivsetele materjalidele
peale tabelite lisatakse allkirjad. Kui joonised ei ole autori enda koostatud, siis tuleb nende

allikatele viidata. Kui kasutatakse fotomaterjali, viidatakse véimalusel pildi autori nimega.

Naide 1:

Toiduplramiid (joonis 1) naitab, kui palju ja mida suua, et toituda tervislikult ja

tasakaalustatult.

Joonis 1. Toiduptramiid. (Toitumine.ee, 06.02.2014)

Diagrammide vdi mis tahes muud tllpi graafikute vdimalikult selgeks kirjeldamiseks tuleb
kdigepealt alustada koikide nahtavate elementide nimetamisest. Kasutada vo6ib jargmisi

lausete alguseid:

o Vertikaaltelg naitab...

e Horisontaaltelg tahistab...

e See kover illustreerib...

¢ Pidev joon naitab...

e Varjutatud ala kirjeldab...

e See varviline segment on mdeldud

e Punaneriba ...

Néide 2 - tulpdiagrammid

Tulpdiagramme sobib kasutada nii Uhe tunnuse kategooriate vordlemiseks kui ka mitme
tunnuse omavaheliseks vordlemiseks. Sellisel juhul naitab riba kérgus voi pikkus méddetud
vaartust vdi sagedust. Tulpdiagrammide kategooriad on tavaliselt paigutatud

horisontaalteljele. Allpool on naha tulpdiagrammi naidet koos korrektse allkirjastamisega.
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47%

Joonis 2. Kooliminekuks kasutatavad liikumisviisid. (syg.edu.ee, 01.10.2020)

Tulpdiagrammi kirjeldamise nipid:

1. Alusta tapsest kirjeldusest, mida diagramm naitab (ja kui on, siis mainida ara ka
diagrammile méargitud vahemik).

2. Kirjelda muutuseid nii tapselt kui saad. Kasuta selleks numbreid ja andmeid
diagrammilt.

3. Vordle informatsiooni. Raagi erinevustest ja sarnasustest erinevate kategooriate
(tulpade) vahel.

4. Kokkuvétteks kirjelda, millised on peamised suundumused véi muutused

Tulpdiagrammi kirjeldamise naide: Tulpdiagramm (joonis 2) illustreerib erinevate
kooliminekuks kasutatavate liikumisviiside kasutust protsentides. Diagrammilt on ndha, et
88% Opilasi l&heb kooli jalgsi. Peaaegu poole védhem kasutatakse kooli likumiseks jalgratast
ning kbige védhem bussi (18%) ja autot (18%). Kokkuvoétvalt voib 6elda, et suur hulk dpilasi

kasutab kooli liikumiseks aktiivseid liikumisviise (jalutamist ja jalgratast).

Naide 3 - joondiagrammid

Joondiagramm on diagramm, milles arvandmeid esitatakse joonte abil, et kujutada
muutusi voi suhet objektide, numbrite, kuupdevade jne vahel. Need read naitavad aja
jooksul liikumist, mida méjutavad vétmetegurite suurenemine voi vdhenemine. Allpool on

naha joondiagrammi naidet koos korrektse allkirjastamisega.
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Rahvaarv Eestis

ImeE e 3

1 470 D00

—

1 200 000

Joonis 3. Rahvaarv Eestis perioodil 2002 - 2012 (https://sites.google.com/site/riigieraamat/,
01.10.2020)

Joondiagrammi kirjeldamise nipid:

Joone muutuste valjendamiseks vdiks kasutada sobivaid tegusdnu, omadussdnu ja

maarsonu, soltuvalt sellest, millist tegevust tuleb naidata. Abiks on jargmine sénavara:

Tegusonad: tdusma, suurenema, kasvama, haripunktis olema, langema, vahenema,
vahendama, taseme tdusmine, stabiilne plsima, muutuseta seisma, sama taseme

sailitamine jmt.
Omadussonad: kiire, suur, markimisvaarne, kerge, vaike, minimaalne, massiline.

Maarsonad: kiiresti, palju, massiliselt, jarsult, markimisvaarselt, veidi, minimaalselt, akki,

kindlalt, jark-jargult, aeglaselt.

Alusta sissejuhatavast kirjeldusest, mida diagramm naitab.
Kirjelda graafikul toimuvaid suuri muutuseid, kasutades tegusénu ja omadussoénu.

Koosta andmete kirjeldav uldistus.

=

Vordle graafiku erinevaid osasid.

Joondiagrammi kirjeldamise naide: Joondiagramm (joonis 3) néditab Eesti rahvaarvu
muutust perioodil 2002 - 2012. 2002.aastal oli Eesti rahvaarv veidike (lle 1,4 miljoni inimese,
kuid 2004.aastal see langes jérsult. Pédrast seda on Eesti rahvaarv olnud (htlaselt pidevas
languses. Kui vérrelda 2002. ja 2012.aastat, siis rahvaarv on 10 aastaga langenud peaaegu

150 000 inimese vérra.

Naide 4 - sektordiagrammid
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Sektordiagramme kasutatakse ennekdike selle illustreerimiseks, kuidas erinevad osad

moodustavad terviku.

Sektordiagrammi kirjeldamise nipid:

1. Alusta tapsest kirjeldusest, mida diagramm naitab.

2. Vordle informatsiooni. Raagi erinevustest ja sarnasustest erinevate kategooriate

(osade vahel). Kasuta selleks numbreid ja andmeid diagrammilt.

3. Kokkuvodtteks kirjuta Uldistav kirjeldus, milline on peamine jareldus diagrammi

andmetest.

Parim viis oma andmete esitamiseks sektordiagrammina on kategooriate vordlemine

omavahel. Jargmisi vordlussénu saab kasutada vaheldumisi:

e kui vdrrelda

o vorreldes

e vastandina

e vastu

e rohkem kui

e enamus

e ainult vaike osa
e suurem kui

e vahem kui

Allpool on naha sektordiagrammi naidet koos korrektse allkirjastamisega.
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Péevase toidukoguse jaotus (kalorites)

@ Hommikus dok
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10%

45%

Joonis 4. Paevase toidukoguse jaotus kalorites. (taskutark.ee, 01.10.2020)

Sektordiagrammi kirjeldamise ndide: Diagramm (joonis 4) illustreerib pé&evase
toidukoguse jaotust kalorites. Jooniselt on néha, et kbige suurema osakaaluga on

I6unasddk (45%). Kbige véhem kaloreid saadakse 6htuoodet stities (10%).

4.5.3. Lisad

Lisad on tood taiendav voi illustreeriv materjal t66 16pus (nt intervjuud, kusitlused,
suuremahulised tabelid, pildid voi joonised). Iga lisa alustatakse uuelt lehelt. Kdik lisad
pealkirjastatakse ja nummerdatakse (nt Lisa 1 Intervjuu Liisi Koiksoniga, Lisa 2 Fotod Liisi
Koiksoni lapsepdlvest jne). Lisadele lehekiljenumbreid Gldjuhul ei lisata. Lisad ja nende

pealkirjad kajastuvad ka sisukorras.
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5. Loovtoode kaitsmine

1)

Loovtdd kaitsmine toimub mais, tdpsem kuupdev lepitakse kokku &ppeaasta
alguses dppendukogus.

Loovtddle hinnangu saamiseks esitab dpilane loovtod mai alguseks, tapsem
kuupaev lepitakse kokku &ppeaasta alguses dppendukogus.

Enne kaitsmist tuleb esitada juhendajale kinnitamiseks oma kirjalik t66.

Juhendaja annab t6dle heakskiidu enne selle 16plikku esitamist. Kui t66 ei ole
esitatud 6ppeaasta alguses kokku lepitud tahtajaks voi kui t66 ei vasta sisult voi
vormilt kdesolevas juhendis esitatud nduetele, keeldub juhendaja dpilase loovtddd
kaitsmisele lubamast.

Kaitsmine toimub hindamiskomisjoni, 7. ja 8. klassi dpilaste ees.

Loovtdd koostaja teeb kaitsmisel kuni 5- minutilise esitluse tehtud t66st.

Esitluses peab olema:

teema ja autorid;

teema valiku péhjendus;

t66 eesmark;

ulevaade loetud taustamaterjalist;

lUhike Ulevaade 166 kaigust;

foto(d) omaloomingulise/praktilise loovtd6 voi projekti [abiviimise kohta;

t606 tulemused ja jareldused,;

hinnang oma t6ole.
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6. Loovtoode hindamine

1)

2)

Loovtoid hindab kooli direktori poolt kinnitatud hindamiskomisjon, juhendaja(d) ja
retsensent.
Hindamiskomisjoni esimees maarab loovtodle retsensendi, kes annab omapoolse

hinnangu &pilase tdole.

Retsensendi Glesanded:

annab esmase Kkirjaliku tagasiside loovtddle 2 nadalat enne |6plikku loovtdd
esitamise tdhtaega 1 nadala jooksul. Tagasiside on vabas vormis ja lahtub
loovtédde hindamisjuhendist. Opilane saab retsensendi poolt vélja toodud
ettepanekuid sisse viia/tédd parandada nadala jooksul koostdds juhendajaga.
taidab retsensiooni/hindamistabeli vastavalt hindamisjuhenditele (Lisa 2 voi 3)

kaitsmisel annab suulist tagasisidet

Loovt6d hindamine toimub vastavalt hindamisjuhenditele (Lisa 2 Uurimist66
hindamisjuhend ja Lisa 3 Omaloomingulise/projektitdd hindamisjuhend)
Hinnatakse loovt6d labiviimise protsessi, t66 sisu ja vormistust, koost6od
juhendajaga ning t66 esitlust loovtddde kaitsmisel.

Hindamiskomisjon ja teised kuulajad vdivad esitada ettekande jargselt t66d
puudutavaid/tapsustavaid kisimusi.

Kaitsmisel annab komisjon loovtddle kokkuvotva kirjeldava sdnalise hinnangu koos
punktisummaga.

Hindamiskomisjon koostab protokolli.

Opilasele, kelle loovtéd jai sooritamata véi kes mingil pdhjusel pole loovtédd

esitanud, antakse voimalus esitada t66 tdiendava 6ppetdd raames.
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Lisa 1 Kokkulepe loovtoo teostamiseks

LOOVEOO 1OMIA: ... .o i
LoOoVEOO autor(id): ... ... ..o

JUReNdaja(d): ...

Loovtoo retsensent (eeldatav): ...

Pohiprobleemi kirjeldus:
Mida soovitakse uurida/luua?
Mis eesmaérgil loovtbéd tehakse?

Milline on loodetav tulemus?
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Ajakava

Tahtaeg Tegevus Markused

Loovt6o esitamine juhendajale
tutvumiseks
Loovt6o Ioplik esitamine
Loovtdode kaitsmine

Opilane

Kuupaeyv, allkiri
Juhendaja

Lapsevanem/hooldaja

Oppejuht

Kuupaev, meiliaadress, allkiri

Kuupaev, nimi, allkiri

Kuupaev, nimi, allkiri
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Lisa 2 Uurimistdoo hindamisjuhend

Hindamine koosneb viiest aspektist:

t60 sisu

kaitsmine

)
)
3) t66 vormistus
)
)

loovt6o labiviimise protsess

koostdd juhendajaga

Iga aspekti hinnatavad kategooriad on vélja toodud tabelites, kus iga kategooria eest on

vdimalik saada kuni kaks punkti. Tabeleid taidetakse Google Drive keskkonnas.

Loovt6o labiviimise protsess (hindab juhendaja) 14 p

Punktid: 2p — ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub Vvoi

soorituses on suured puudujaagid

mahuga teemakohase
Kirjaliku teoreetilise
Ulevaate ja esitanud
Oigeaegselt  juhendajale.

Labi on moeldud kirjaliku
t66 esialgne struktuur.

Hinnatav Maksimaalse soorituse | Punktid | Kommentaarid

kategooria ja | kirjeldus

téahtaeg

Kokkulepe Opilane on leidnud endale

juhendajaga juhendaja ning temaga
teema osas kokku leppinud.
Oppejuhile on &igeaegselt
esitatud loovt6d kokkulepe
ja esialgne tegevuskava.

Teoreetiline Opilane  on  koostanud

ulevaade vastavalt t60 liigile piisava

Praktiline/uurimuslik
osa

Opilane on planeeritud ajal
ja mahus |abi viinud t66
praktilise/uurimusliku osa.

Kirjaliku osa | Opilane on oma loovtéd

esitamine kirjaliku osa bigeks

juhendajale tahtajaks esitanud.

Kirjaliku osa | Opilane on oma loovtéd

esitamine kirjaliku osa digeks
tahtajaks Stuudiumisse
esitanud.
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Hinnatav Maksimaalse soorituse | Punktid | Kommentaarid
kategooria ja | kirjeldus

téahtaeg

Kirjaliku osa | Opilane on viinud tédsse

parandamine

sisse koik retsensendi poolt
valja toodud parandused/
taiendused (vdi pdhjendab
kaitsmisel, miks
retsensendi  ettepanekuid
arvesse ei ole vdétnud) ning
esitanud parandatud 166
oigeks tahtajaks
Stuudiumisse.

Kaitsmise esitlus

Opilane  on  koostanud
kaitsmise esitluse ning selle
enne kaitsmist juhendajale
esitanud.
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Uurimistoo

Uurimist66 sisu (hindab retsensent) 28 p

RETSENSIOON UURIMISTOOLE

Juhendaja:......cccooviiiiiiiiii e

Retsensent: ........c.cooviiiiiiiiiiieee
.......... klassi Opilase PSPPSR 0101V (o101 =)
Retsenseeritava loovt66 mahton ....... lehekdilge, sellest ..... Ik lisasid, materjali illustreeri-
miseks on kasutatud ..... joonist ja ..... tabelit. Kasutatud allikmaterjalide loetelus on .....

nimetust.

Punktid: 2p — ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub vdi

soorituses on suured puudujaagid

Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria kirjeldus
T6O teema Valitud teema on aktuaalne,
too6s on teema valikut
pdhjendatud.
Sisu ja pealkirja | T66 sisu vastab taielikult
vastavus pealkirjale.
Eesmark ja | Sissejuhatuses selgub t66
uurimiskisimused | eesmark
Uurimisklsimus(ed) vOi
hipotees(id) on sodnastatud
selgelt.
Teoreetiline Teema teoreetiline kasitlus
Ulevaade on piisav nii mahult kui ka
sisult.
T60 Ulesehitus Too6 Ulesehitus on loogiline,

t66 kohustuslikud osad on
olemas ja proportsionaalsed.

Moistekasutus Olulisemad moisted on t60s
lahti seletatud
Metoodika Uurimuse labiviimiseks

valitud metoodika on
kooskdlas t66 eesmarkidega
ning vdimaldab
uurimisktsimus(t)ele
vastuseid leida.
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Hinnatav
kategooria

Maksimaalse soorituse
kirjeldus

Punktid

Kommentaarid

Kasutatud
materjal

Materjal on kogutud
erinevatest allikatest
(v@hemalt 3 erinevat).

Kasutatud allikad on
usaldusvaarsed ja nende
valik on pdhjendatud.

Anallus

Uurimusega kogutud
andmeid on analGdsitud
piisavalt pdhjalikult ja selgelt.

Kasutatud jooniste ja tabelite
andmed on t66s lahti
kirjutatud.

Jareldused

Téd6s toodud jareldused
tulenevad loogiliselt
uurimusega kogutud
andmetest ja nende
analldsist.

To6O vastavus
eesmarkidele

Kokkuvdte annab selged
vastused sissejuhatuses
pUstitatud eesmarkidele.
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Uurimist66 vormistus (hindab retsensent) 28 p

Punktid: 2p — vastab nduetele; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub voi

soorituses on suured puudujaagid

Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria kirjeldus
Tiitelleht Tiitelleht on  vormistatud
vastavalt juhendile.
Sisukord Sisukord on vormistatud
korrektselt automaatkaskluse
abil. Lehekuljenumbrid
vastavad t60 sisule.
Pealkirjad Pealkirjade vormistus vastab

juhendile. Pealkiriad  on
korrektselt nummerdatud.

Tekst Tekst on korrektselt
vormistatud (font, suurus,
joondus).

Vormindus Lehekuljed on nduetekohaselt

nummerdatud ja vormistatud.
Veerised, rea- ja ldiguvahed
digesti vormistatud

Viitamine Kasutatud allikate loetelu
vastab nduetele.
Viitamisststeem on kogu t66
ulatuses Uhtne. Viited on
vormistatud néuetekohaselt.
Viitamisel on kasutatud
refereerimist vdi tsiteerimist
lllustratiivne lllustratsioonide (jooniste jmt)
materjal kasutus on pdhjendatud ning
neile on tekstis viidatud.
lllustratsioonidel (jooniste jmt)
kasutatud/esitatud sisu on
loogiline ning andmete
esitamiseks on kasutatud
sobivat formaati.
lllustratsioonid (joonised,
tabelid) on nummerdatud,
pealkirjastatud/allkirjastatud.
Keelekasutus | Sdnastus on korrektne ning
stiiliit neutraalne. Laused on
selged ja arusaadavad.

Oigekiri Tod tekst vastab
oigekirjareeglitele. T66s on
kasutatud korrektselt

kirjavahemarke.
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Koostd6 juhendajaga (hindab juhendaja) 14 p

Punktid: 2p — ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub

Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria kirjeldus
Kokkulepetest | Opilane on pidanud kinni
kinnipidamine | juhendajaga tehtud

kokkulepetest ja ajakavast.

Suhtlus

Opilane suhtleb juhendajaga
(ja rihmakaaslastega)
aktiivselt.

Panus toosse

Opilane on t6dd koostanud
iseseisvalt, juhendaja olnud
vaid suunaja

Koostoo

Opilase koostéd juhendajaga
oli piisav, arvestas
juhendaja soovitustega t66
sisu osas.

Opilase koostéd juhendajaga
oli piisav, arvestas
juhendaja soovitustega t66
vormistamise osas.

Initsiatiiv

Opilane iimutas omaalgatust
ning vottis t00 valmimise eest
vastuse.

Eneseanallils

Opilane analiiiisib oma t66
tugevusi ja ndrkusi, toob valja
arengukohti.
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Kaitsmine (hindab komisjon) 20 p

Punktid: 2p —ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub

Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria kirjeldus
Esitluse Esitlus on korrektne ja
ulesehitus loogiline, informatsiooni hulk

pdhjendatud, tekstiga ei ole
liialdatud.

Esitluse sisu
(t66 eesmark,
sisu,
tulemused ja
jareldused)

Esitluses on olemas teema
valiku pdhjendus ning 166
eesmargid

Ulevaade tdé6st on piisav,
esitletud on olulisemad faktid
loetud taustamaterjalist

Esitluses on  kirjeldatud
[Ghidalt t66 kaiku

Esitletud on tahtsamaid t66
tulemusi ja jareldusi

Esitluses on olemas
argumenteeritud hinnang
oma t6dle

Naitlikustamine | Kasutatud on piisavalt
sobilikku illustratiivset

materjali, et oma t66 tulemusi
edastada.

Esinemine

Esinemine on enesekindel
ning on olemas kontakt
kuulajatega

Kdne selgus

Kbne on selge (kdne tempo
on mdddukas, diktsioon on
arusaadav), mottega ette
kantud

Kusimustele
vastamine

Kaitsja oskab t66 kohta
esitatud kisimustele
kompetentselt vastata.
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TOO hindamistabel

UURIMISTOO
Maksimum Saadud
tulemus
Protsess 14
Sisu 28
Vormistus 28
Juhendaja 14
hinnang
Kaitsmine 20
KOKKU 104
Hinnang:
Vaga hea 94p — 104p
Hea 78p — 93p
Rahuldav 52p-T77p
Mitterahuldav ...—51p
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Lisa 3 Omaloomingulise/projektito6 hindamisjuhend

Hindamine koosneb viiest aspektist:

loovt6o labiviimise protsess

t60 sisu

)
)

3) t66 vormistus
) koostdo juhendajaga
)

kaitsmine

Iga aspekti hinnatavad kategooriad on vélja toodud tabelites, kus iga kategooria eest on

vdimalik saada kuni kaks punkti. Tabeleid taidetakse Google Drive keskkonnas.
Loovt6o labiviimise protsess (hindab juhendaja) 14 p

Punktid: 2p — ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub Vvoi

soorituses on suured puudujaagid

Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria ja kirjeldus
téahtaeg
Kokkulepe Opilane on leidnud endale
juhendajaga juhendaja ning temaga teema
osas kokku leppinud.

Oppejuhile on digeaegselt
esitatud loovtdd kokkulepe ja
esialgne tegevuskava.

Teoreetiline Opilane on koostanud
ulevaade vastavalt to0 liigile piisava
mahuga teemakohase

kirjaliku teoreetilise Ulevaate
ja  esitanud  digeaegselt
juhendajale. Labi on mdeldud

Kirjaliku t66 esialgne
struktuur.
Praktiline/uurimuslik | Opilane on planeeritud ajal ja
osa mahus  1&bi  viinud 166
praktilise/uurimusliku osa.
Kirjaliku osa | Opilane on oma loovt6d
esitamine kirjaliku osa digeks tahtajaks
juhendajale esitanud.
Kirjaliku osa | Opilane on oma loovtdd
esitamine kirjaliku osa digeks tahtajaks
Stuudiumisse esitanud.
Kirjaliku osa | Opilane on viinud tddsse
parandamine sisse kdik retsensendi poolt
valja toodud
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Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria ja kirjeldus
téahtaeg

parandused/tdiendused ning
esitanud parandatud 166
oigeks tahtajaks
Stuudiumisse.

Kaitsmise esitlus

Opilane  on  koostanud
kaitsmise esitluse ning selle
enne kaitsmist juhendajale
esitanud.
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Omaloominguline/projektit6o

To66 sisu (hindab retsensent) 38 p

RETSENSIOON OMALOOMINGULISELE/PROJEKTITOOLE

Juhendaja:......cccooviiiiiiiiii e
Retsensent: ........c.cooviiiiiiiiiiieee
.......... klassi ©&pilase
Retsenseeritava loovt60 maht on ....... lehekulge, sellest

..... Ik lisasid, materjali

illustreerimiseks on kasutatud ..... joonist ja ..... tabelit. Kasutatud allikmaterjalide loetelus

on ..... nimetust.

Punktid: 2p — ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub vdi

soorituses on suured puudujaagid

eesmark

Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria kirjeldus
T6O teema Valitud teema on aktuaalne,
to6s on teema valikut
pdhjendatud.
Sisu ja| Téd6 sisu vastab taielikult
pealkirja pealkirjale.
vastavus
Eesmark Sissejuhatuses selgub 166

Tegevusplaan

Too6s on olemas/ esitatud

ja tédkava tegevusplaan ja todkava
planeeritavas ajalises
jarjekorras

Teoreetiline Teema teoreetiline kasitlus on

Ulevaade piisav nii mahult kui ka sisult.

T606 tlesehitus

T66 Ulesehitus on loogiline,
t66 kohustuslikud osad on
olemas ja proportsionaalsed

Moistekasutus

Olulisemad modisted on t60s
lahti seletatud

Praktiline
sooritus

Tegutsemine on
ettevalmistatud ja asjatundlik.

Tegevus on viimistletud,
organiseeritud, enesekindlalt
teostatud.

43



Hinnatav
kategooria

Maksimaalse soorituse
kirjeldus

Punktid

Kommentaarid

Teostatud sooritus on terviklik
ning piisava mahuga.

T4l on praktiline vaartus.

Kasutatud
materjal

Materijal on kogutud
erinevatest allikatest
(v@hemalt 3 erinevat).

Kasutatud allikad on
usaldusvaarsed ja nende valik
on pdhjendatud.

Planeerimise
anallus

Praktilise osa planeerimise
etappe on anallusitud
piisavalt pdhjalikult ja selgelt.

Teostuse
analluus

Praktilise osa teostust on
analtusitud piisavalt
pdhjalikult ja selgelt.

lllustratiivne
materjal

To6s on piisavalt illustratiivset
materjali omaloomingulise vdi
praktilise 166 protsessist.

Tulemus

Projekti tulemustes on
kajastatud/ arutletud teemal,
mis probleeme reaalsete
tegevuste kaigus tekkis

Kokkuvote
hinnang

ja

Projekti tulemustes on antud
autori poolne
argumenteeritud hinnang
oma tegevusele

Kokkuvéte annab  selged
vastused, kas t66 eesmargid
said taidetud, mis vOinuks

teisiti olla, milliseid
oskusi’kogemusi autor
omandas
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T66 vormistus (hindab retsensent) 26 p

Punktid: 2p — vastab nduetele; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub vdi

soorituses on suured puudujaagid

Hinnatav
kategooria

Maksimaalse soorituse
kirjeldus

Punktid

Kommentaarid

Tiitelleht

Tiitelleht on  vormistatud
vastavalt juhendile

Sisukord

Sisukord on vormistatud
korrektselt automaatkaskluse
abil. Lehekuljenumbrid
vastavad to0 sisule.

Pealkirjad

Pealkirjade vormistus vastab
juhendile.  Pealkirjad on
korrektselt nummerdatud.

Tekst

Tekst on korrektselt
vormistatud suurus,
joondus).

(font,

Vormindus

Lehekuljed on nduetekohaselt
nummerdatud ja vormistatud.

Veerised, rea- ja ldiguvahed
bigesti vormistatud

Viitamine

Kasutatud allikate loetelu

vastab nduetele.

Viitamisststeem on kogu t66
ulatuses uhtne. Viited on
vormistatud nduetekohaselt

Viitamisel on kasutatud
refereerimist voi tsiteerimist

Illustratiivne
materjal

lllustratsioonide (jooniste jmt)
kasutus on pdhjendatud ning
neile on tekstis viidatud

lllustratsioonid (joonised,
tabelid) on nummerdatud,
pealkirjastatud/allkirjastatud.

Keelekasutus

Sonastus on korrektne ning
stiililt neutraalne. Laused on
selged ja arusaadavad.

Oigekiri

To6 tekst vastab
Oigekirjareeglitele. T66s on
kasutatud korrektselt
kirjavahemarke.
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Koostd6 juhendajaga (hindab juhendaja) 14 p

Punktid: 2p — ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub

Hinnatav Maksimaalse soorituse | Punktid | Kommentaarid
kategooria kirjeldus
Kokkulepetest | Opilane on pidanud kinni
kinnipidamine | juhendajaga tehtud
kokkulepetest ja ajakavast.
Suhtlus Opilane suhtleb juhendajaga
(ja rihmakaaslastega)
aktiivselt.

Panus todsse | Opilane on t6dd koostanud
iseseisvalt, juhendaja olnud
vaid suunaja

Koost66 Opilase koostéd juhendajaga
oli piisav, arvestas
juhendaja soovitustega t66
sisu osas.

Opilase koostéd juhendajaga
oli piisav, arvestas
juhendaja soovitustega t66
vormistamise osas.

Initsiatiiv Opilane iimutas omaalgatust
ning vottis t00 valmimise eest
vastuse.

Eneseanaliiiis | Opilane analiiiisib enda ja
oma t66 tugevusi ja ndrkusi,
toob vélja arengukohti.




Kaitsmine (hindab komisjon) 20 p

Punktid: 2p —ammendav; 1p — soorituses esineb puudusi; Op — sooritus puudub

Hinnatav Maksimaalse soorituse Punktid Kommentaarid
kategooria kirjeldus
Esitluse Esitlus on korrektne ja
ulesehitus loogiline, informatsiooni hulk

pdhjendatud, tekstiga ei ole
lialdatud, mitme autoriga t66
puhul on esitlusel rollid
jaotatud vérdselt ja loogiliselt

Esitluse sisu
(t66 eesmark,
sisu,
tulemused ja
jareldused)

Esitlus on olemas teema
valiku pdhjendus ning 166
eesmargid

Ulevaade tdé6st on piisav,
esitletud on olulisemad faktid
loetud taustamaterjalist

Esitluses on  kirjeldatud
[Ghidalt t66 kaiku

Esitletud on tahtsamaid t66
tulemusi ja jareldusi

Esitluses on olemas
argumenteeritud hinnang
oma t6dle

Naitlikustamine | Kasutatud on piisavalt
sobilikku illustratiivset

materjali, et oma t66 tulemusi
edastada.

Esinemine Esinemine on enesekindel
ning on olemas kontakt
kuulajatega

Kdne selgus Kdne on selge (kdne tempo
on mdddukas, diktsioon on
arusaadav), moéttega ette
kantud

Klsimustele Kaitsja oskab t66 kohta

vastamine esitatud kisimustele

kompetentselt vastata.
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TOO hindamistabel

OMALOOMINGULINE/PROJEKTITOO

Maksimum Saadud tulemus
Protsess 14
Sisu 38
Vormistus 26
Juhendaja hinnang 14
Kaitsmine 20
KOKKU 112
Hinnang:
Vaga hea 101p-112p
Hea 84p —100p
Rahuldav 56p — 83p

Mitterahuldav ...—55p



