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1. Kirjalike toode vormistamise uldnéuded Kostivere Koolis

Kirjalike toode (referaadid, uurimistddd, loovtddd jne) vormistamise uldnduded on

jargmised:

e TOO0 esitatakse valgel A4 formaadis paberil.
Tekst trikitakse lehe Uhele kiljele (lehe tagumine pool jaab tiihjaks) reasammuga

1,5 (joonis 1).

Lisa Joonista Kujundus Paigutus Viited Postitused Labivaatus Vaade Spikker
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Ldikelaud I Font
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Pealkirjad Lehed Tulemi »
Reasarmmusuvandid...

Liigendage oma dokument Lisa lGiguvahe ligu ette

interaktiivselt.

[l e

Eemalda lgiguvahe lgigu jarelt

See aitab dokumendis leida Gles

Joonis 1. Reasamm

e Kasutatav kirjastiil on Arial, tdhesuurus 11 punkti (see on printimisel kdige

Okonoomsem variant, joonis 2).
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Joonis 2. Teksti font ja suurus

o Lehe Ulemisest, alumisest ja paremast servast jaetakse vaba ruumi 2,5 cm ning

vasakult 3 cm (joonis 3 ja 4).
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Fail Avaleht Lisa loonista Kujundus w “iited Postitused Labivaatus
=) Piirid - Taane
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iCReanumbrid = = Vasakuk Ogm :
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o - - b? Poolitus~ =& Paremal: 0 .
Ta Laik F]
Uleval: m All: 25cm
Vasakul: 2,5¢ Paremal: 2,5 cm
1. Vali meniiiist "Paigutus”
— Kitsad g
Ulewval: 1,27 cm All: 2
Vasakul: 1,27cm Paremal: 1,27 cm
2. Vali "Veerised"
Méédukad
Uleval: 2,3 cm All: 2,54 cm
Vasakul: 1,91 cm Paremal: 1,91 cm
Laiad . )
Uleval: 2,54 cm All: 2,54 cm 3. Vali "Kohandatud veerised" -
Vasakul: 5,08 cm Paremal: 5,08 cm seal saad sisestada vajalikud
suurused.
Peegelveerised
m Uleval  254cm Al 754 cm
Sees: 3,18 cm f 2,54 cm
Kohandatud veerised...
Joonis 3. Veerised
Lehekiilje hailestus ? s
Veerised Paber Paigutus
Veerised
Uleval: 25cm 3 All: 25¢em 3
Vasakul: 3cm Paremal: 2.5¢cm =
Kditevaru: Ocm : Kditevaru asukoht: Vasakul ~
Suund
’_'1 Sisesta veerise laiused.

Joonis 4. Veeriste laiuse sisestamine

e Tekst vormistatakse nii, et lehe mélemad servad jdavad sirged (r6dpjoondus, joonis
5).
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Joonis 5. R66pjoondus



e Taandridu arvutikirjas ei kasutata, tekstildigud eraldatakse Uksteisest 6 pt

Idiguvahega (joonis 6 ja 7).

Joonista Kujundus Paigutus Viited Postitused Labivaatus Vaade Spikker
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Joonis 6. Léiguvahe

Laik ? s
Taanded javahed Rea-ja lehekuljepiirid
Uldine
Joondus: Rodpselt ~
Liigendustase: |Kehatekst ~ Vaikimisi ahendatud
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Joonis 7. Léiguvahe sisestamine

e Koik lehekuljed tiitellehest kuni lisadeni nummerdatakse. Lehekuljenumbrid
paigutatakse lehekilje alla paremasse serva. Tiitellehel leheklljenumbrit ei naidata
(joonis 8 ja 9).
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Joonis 8. Lehekuljenumbrid

H -6 !’t - 5 Péise- ja jaluseriistad Dokument1 - Word

Fail Avaleht  Lisa  Joonista  Kujundus  Paigutus  Vited  Postitused  Labivaatus  Vaade  Spikker Kujundus Q Kirjutage, mida soovite teha

L1 Eelmine Erinev esileht _tPaisilevalt 1,25cm
M a [ B 2 E D kd | E - - - B8
= - aigiadapetfS-/paaritud lehed +Jalus alt: 1235ecm

[y Jargmine o
Péis  Jalus Lehekiljenumber  Kuupdev Dokumenditeave Kiirosad Pildid Veebipildid Mine . . Sule pdis
o o ja kellaaeg o o P Kuvaldokumendi tekst Lisa joonduse tabeldusmark  ja jaius

Pais ja jalus Lisamine Mavigeerimine suvandid Paigutus Sulgemine

: 2 o Tee linnuke kasti "Erinev esileht"
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Joonis 9. Lehekiljenumbrid, tiitellehele numbrit ei pane

o Kaoiki peatikke (kaasa arvatud sisukord, sissejuhatus, kasutatud allikate loetelu jne)
alustatakse t66s uuelt lehelt. Selleks kasutatakse lehekuljepiiri lisamist (MS Wordis

kask ,Lisa“ > ,Lehekuljepiir‘ vdi ,Insert* > ,Page Break® voi kasklus ,Ctrl+Enter”)

(joonis 10).
H oS-
Fail loanista Kujundus Paigutus
L || 1Y) -
B D = O ld ke 5
Esileht Toh{ Lehekdljepiir ¥ Tabel Pildid Veebipildid Kujundid lka
= leht = =
Lehed Tabelid

Lisa lehekiiljepiir (Ctrl+Sisestusklahwv)

Navigee ) o
Saate praegu aktiivse lehe siin l@petada

- 1 jajargmisele lehele lilkuda.
Otsi dokumer

' 'ﬁ' Lisateave
Pealkirjad Lered TUIEFI »

Joonis 10. Uuele lehele liikumine

o Peatiki esimese astme pealkirja jarele jaetakse Uks tiihi rida. Teise ja kolmanda
astme peatiki pealkirja ja sellele jargneva teksti vahele tiihja rida ei jaeta (Idiguvahe
on 6 pt). Uue alapeatuiki alustamisel jaetakse eelneva teksti ja pealkirja vahele tks
tuhi rida.

o Esimese astme peatiki pealkirja tdhesuurus on 14 punkti, teise astme peatiki
pealkirja tahesuurus 12 punkti ja kolmanda astme peatiki pealkirja tdhesuurus on
11 punkti ning kdik pealkirjad on paksus kirjas (Bold, joonis 11).




Joonista Kujundus Paigutus
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Joonis 11. Paks kiri

Pealkirja jarele punkti ei panda. Pealkirjade vormistus peab t66 valtel olema Uhtne

[ ]
(nt kui kasutatakse kaldkirja, siis tuleks seda teha labivalt kogu t606s).
e Pealkirjad on hierarhiliselt nummerdatud (nt 1. peatiki alapeatikid on 1.1., 1.2., 1.3.

jne). Teisi Uksuseid (nt sissejuhatus, kokkuvdte jms) ei nummerdata (joonis 12).
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Joonis 12. Pealkirjade nummerdamine

e Sisukorra lisamiseks kasutatakse automaatvormingut, kasutades vastavaid Wordi

rakendusi kui pealkirjad on pealkirja kirjalaadis (Heading, joonis 13 ja 14).

Dokumei

Q Kirjutage, mida soovite teha

Labivaatus Vaade Spikker

Postitused

Viited

Paigutus

Kujundus
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Joonis 13. Pealkirjade lisamine
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Fail Avaleht Lisa Joonista Kujundus Paigutus ‘ostitused Labivaatus
% ica tekst - AR I3 Lisa lapumarkus (7 @ 5 Halda allikaid
. [ irskenda sisukord . ﬁ%;]ﬁrgmine allmarkus ~ . . [E Laad: APA -
Sisukord Lisa utikas Lisa = )
v allmarkus btsing  tsitaat - £ Bibliograafia -
Valmis Urimistod Tsitaadid ja bibliograafia
Automaatne sisukord 1 1. Vali "Viited"
Sisukord 2. Vali "Sisukord" ja vali vilja,
PRI L s s d L millist sisukorda soovid.,
Pk 2.
Pealkii 3. . . 1

Joonis 14. Sisukorra loomine

1.1.Too uldine llesehitus

T66 koosneb uldjuhul jargmistest osadest:

Tiitelleht

Sisukord

Sissejuhatus

Sisupeatikid (ja alapeatukid)
Kokkuvéte

Kasutatud allikad

N o o bk~ DD PRE

Lisad (kui need on t66 puhul vajalikud)

1.2. Tiitellehe vormistamine

Tiitelleht on t60 esimene lehekilg, mis annab t66 kohta pdhilise informatsiooni. Tiitellehel

esitatakse jargmine info:

e Oppeasutuse nimi (lehe llaservas, joondatud keskele, kirjasuurus 14 pt);

o 1606 pealkiri (lehe keskel, kirjasuurus 22 pt, paksus trikis);

e 100 liik, nt referaat, uurimistdo, projektitéd, omaloominguline t66 vms (pealkirja all,
kirjasuurus 14 pt)

e t00 autori nimi (paremjoondusega, kirjasuurus 14 pt);

e juhendaja nimi (paremjoondusega, kirjasuurus 14 pt);

o 1606 kirjutamise koht ja aasta (lehe allservas, joondatud keskele, kirjasuurus 14 pt).
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Tiitellehe naidis:

Kostivere Kool

Maailma vulkaanid
Referaat

Mari Maasikas
Juhendaja Mai Oun

1.3. Allikatele viitamine

Kdigile t60 koostamiseks kasutatud allikatele tuleb tekstis viidata. Kui allikatele on jaetud

viitamata, siis on tegemist plagiaadiga (loomevargusega).

Viitamise nduded 1. kuni 4. klassini:

e koik t00s kasutatud materjalid peavad kajastuma t60 16pus olevas kirjanduse
loetelus;
e kasutatud trikiste (raamatute, teatmeteoste, artiklite vms) puhul nimetatakse

kirjanduse loetelus teksti autor, iimumisaasta ja pealkiri;

Nt. Jaaksoo, Andres 1987. Kes on kes ja mis on mis eesti lastekirjanduses.

o kasutatud internetimaterjalide puhul esitatakse kirjanduse loetelus materjali tapne

link koos kuupaevaga, millal materjali kasutati;



Nt. http://et.wikipedia.org/wiki/Eesti_Lastekirjanduse Keskus (06.02.2014)

o kasutatud allikate loetelu jarjestatakse allikate t66s kasutamise jarjekorras, mitte

tahestikulises jarjekorras.

Viitamise nduded 5. kuni 9. klassini:

e ToO06s peab olema selgelt eristatav, millised tulemused ja métted kuuluvad t66
teostajale, millised teistele autoritele.

e Iga Idigu voi lause I0ppu, kus kasutatakse kellegi teise mdtet, tuleb lisada viide
algallikale.

o Kasutatud allikate loetelus peavad olema margitud kdik t66s kasutatud allikad ning
neile peab olema tekstis ka viidatud.

¢ Kasutatud allikatele viitamisel tuleb kasutada Uhtset stisteemi (kbik viited peavad
olema vormistatud Ghtmoodi).

o Kasutatud allikate loetelu jarjestatakse allikate t60s kasutamise jarjekorras, mitte
tahestikulises jarjekorras.

e Uldjuhul viidatakse allikale autori/allika nime ja aastaarvuga (vt naiteid allpool).

Vajadusel lepitakse viitamissusteem kokku t66 juhendajaga.

Naiteid viitamise kohta (5.-9. klass)

o Kuiterve tekstildik voi mitu jarjestikust lauset parinevad samast allikast, siis lisatakse

viide vastava I6igu vdi lausete I6ppu punkti jarele:

Naide:

Loik Uhest allikast | Eesti lastekirjanduse uurimisega tehti algust juba 19. sajandi I6pus.
Uks esimesi selle ala rajajaid oli Juhan Kunder, kes esines 1883.
aastal Eesti Kirjanduse Seltsis pdhjaliku ja kriitilise Ulevaatega laste

kirjavarast. (Jaaksoo 1987)
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o Kui korraga kasutatakse uhest allikast ainult Ght lauset, lisatakse viide lause 16ppu

enne punkti ja vdimalusel lisatakse viitele ka lehekuljenumber:

Naide:
Laused eri [ 1883. aastal esines Juhan Kunder Eesti Kirjanduse Seltsis
allikatest Ulevaatega laste kirjavarast (Jaaksoo 1987, |k 5). Tanapaeval

tegeleb eesti lastekirjanduse uurimisega hulk inimesi, kes on
suuremalt jaolt koondunud Eesti Lastekirjanduse Keskuse Umber
(ELK, 06.02.2014).

e Kahe autoriga teose puhul esitatakse viites komaga eraldatult mdélema autori

perekonnanimed koos aastaarvuga.

e Mitme autoriga teose puhul esitatakse viitamisel Uhe autori perekonnanimi koos

lihendiga jt ning selle jarel aastaarv.

Naited:

Kaks autorit

1960ndate aastate esimesel poolel toimus eesti vanasdnade

esialgne sustematiseerimine (Kirkmann, Sarv 1980).

Rohkem autoreid

Eesti rahvuseepose “Kalevipoeg” jargi tuntakse Toompead

muinaskangelase Kalevi kalmuna (Aru jt 2002).

e Sona-sdnalise tsiteerimise korral eraldatakse tsiteeritav tekst jutumarkidega, viide

lisatakse jutumarkide jarele:

Naide:

Tsiteering

Jaaksoo maaratluses kujutab laste- ja noorsookirjandus endast
dldjuhul ,1) tekste, mille on autorid spetsiaalselt noore lugeja
tarbeks kirjutanud, 2) tekste, mis on omastatud taiskasvanute
kirjandusest, 3) anontumsena sundinud ning algselt suulisel teel

levinud rahvaloomingut® (Jaaksoo 1987, Ik 6).

¢ Internetiallikate puhul kasutatakse viitamiseks materjali autori voi internetilehekiilje

nime/lihendit ning materjali kasutamise kuupaeva:
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Naited:

Autoriga allikas

Uurimist6od jatkuvad ja praegu tegutsevasse Eesti Lastekirjanduse
Teabekeskusesse on koondunud oma eriala hasti tundvad
spetsialistid (Rass, 06.02.2014).

Autorita allikas

Tanapaeval tegutseb Eesti Lastekirjanduse Keskuse juures
lastekirjanduse uurijaid koondav t66rihm, mida juhib Jaanika
Palm. Aastatel 2012—-2013 tegeles t66riihm eesti lastekirjanduse

ajaloo uuema osa labitddtamisega. (ELK, 06.02.2014)

1.4.Kasutatud allikate loetelu vormistamine

Kasutatud allikate loetelu vormistus peab olema Uhtne (kdigi allikate andmed esitatud

samas jarjestuses). Kasutatud allikad jarjestatakse allikate t66s kasutamise jarjekorras,

mitte tahestikulises jarjekorras.

e Trikiteose puhul esitatakse andmed jargnevalt: autori perekonnanimi, autori

eesnimi, ilimumisaasta, pealkiri, iimumise koht, kirjastus.

e Kahe autoriga teose puhul eraldatakse nimed komadega, teise autori nimi

kirjutatakse tavaparases jarjekorras (eesnimi enne, perekonnanimi parast).

¢ Rohkemate autoritega teose puhul on tekstivites esimese autori nimi koos

IGhendiga jt, mistottu peab see ka kasutatud allikate loetelu kirjele eelnema, vahele

pannakse vordusmark. Kirjes loetletakse kdigi autorite nimed.

Naited:

Uhe autoriga teos

Nt. Jaaksoo, Andres 1987. Kes on kes ja mis on mis eesti

lastekirjanduses. Tallinn: Eesti Raamat.

Kahe autoriga teos

Kahusk, Maali, Kauksi Ulle 2019. Paralleeluniversum. Tallinn:

Printon.

Rohkemate

autoritega teos

Merilai jt = Merilai, Aarne, Anneli Saro, Epp Annus 2007. Poeetika.

Glmnaasiumidpik. Tartu: Tartu Ulikooli Kirjastus.
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¢ Internetiallika puhul esitatakse kirjanduse loetelus kas materjali autori nimi ja pealkiri

vOi internetilehekilje nimi (ja vajadusel selle lihend) koos tapse lingiga.

Internetilehekilje link esitatakse kooloni jarel.

Naited:

Materjalil on autor

ja pealkiri:

Rass, Ludmilla. Linna lasteraamatukogust Eesti Lastekirjanduse
Teabekeskuseni 1933-1986: http://www.elk.ee/?page id=861

Autor pole teada,
viidatud on
internetilehekdlje

nimega:

Vikipeedia:

http://et.wikipedia.org/wiki/Eesti Lastekirjanduse Keskus

Internetilehekdilje
nime on viitamisel

lhendatud:

ELK = Eesti Lastekirjanduse Keskuse kodulehekiilg:
http://www.elk.ee/?page id=594

¢ Kuiinternetiaadressi link on liiga pikk ning ei mahu &ra Uhele reale, siis on soovituslik

kasutada lingi lihendamiseks kasutatavaid internetilehekulgi, nt bitly.com vms.
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2. Peamised kirjalike toode liigid

2.1.Referaat

Referaat on kokkuvétlik Ulevaade teatud probleemi vdi teema kohta. Referaadi
koostamisel tuginetakse eelkdige kirjalikele allikatele. Referaat on kokkuvdtlik terviktekst,
mis hélmab kdige olulisema alustekstidest, kuid jatab valja teisejargulised lksikasjad. Selle
ulesandeks on koguda, sistematiseerida ja Uldistada juba olemasolevat informatsiooni.
Referaadis annab koostaja lGhidalt oma sbnadega edasi Uhest vb6i  mitmest

kirjandusallikast saadud teabe.

Referaadi eesmark on kellegi teise seisukohtade esitamine, llevaade mingist t60st voi
toodest. Autori enda arvamust referaadis uldjuhul ei esitata. Autor vdib refereeritud
seisukohti kommenteerida ning lisada omapoolseid jareldusi, kuid need tuleb kindlasti

refereeritavast materjalist eraldada.

Referaadi koostamisel kasutatakse peamiselt kaht teksti edastamise votet: refereerimine ja

tsiteerimine.
1) Refereerimine on alusteksti vahendamine oma sénadega.

e Olemasolevate tekstide kopeerimine vai lihtsalt oma t66sse Umberkirjutamine ei ole
refereerimine.

e Refereerimise méte on eri allikatest parit materjalide sidumine Ghtseks tervikuks, nii
et laused on omavahel métteliselt ja ka stiililiselt seotud.

e Referaadi autori Ulesanne on erinevad tekstid ladusalt oma sdnadega Umber

sbnastada.
2) Tsiteerimine on autori poolt 6eldu sénasdnaline ja tahttaheline vahendamine.

e Tsitaati kasutatakse vaid siis, kui see on vajalik kindlate vaidete tapsustamiseks voi
kui tsiteeritava teksti tdpne sdnastus on idee edasiandmiseks oluline.
e Tsitaat on alati jutumarkides. Tsitaadi autori vdib dra nimetada tsitaadi alguses, et

lugejal oleks lihtsam teksti jalgida.
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Naide:

limekalt valjendab keskuse kolimisele jargnenud meeleolusid Ludmilla Rass:
,Ometigi tundsin romantilise Toompea ndlvadelt lahkudes (kus olin jarjepidevalt
téodtanud Ule 26 aasta) algul angistust, sest ei suutnud kaua kohaneda tolleaegse

Kingissepa tanava soéidukite mira ja tossuga“ (Rass, 06.02.2014).

Igale viitele tekstis peab leiduma kirje kasutatud allikate loetelus.

2.2.Uurimistoo

Uurimistdd on referaadist mahukam, toetub vahemalt kolmele algallikale ja sisaldab autori

enda panust. Uurimistdd koosneb tavaliselt kahest pdhiosast: referatiivne osa (teoreetiline
Ulevaade t66 teemast allikmaterjalide pdhjal) ja uurimuslik osa (autori enda uurimus). T66
referatiivses osas kirjeldatakse ja seletatakse teema teoreetilist tausta, t66 uurimuslikus
osas pustitab autor vastavalt seatud eesmargile probleemi ja putab sobivat
uurimismeetodit kasutades saavutada usaldusvaarseid tulemusi véi teha tulemustest

[&htuvaid jareldusi.

Uurimistdo teoreetiline pool vormistatakse nagu referaat. Teoreetilise Ulevaate andmisel
tuginetakse allikmaterjalidele ja viidatakse neile korrektselt. T60s kasutatavad materjalid
peaksid olema ajakohased — kasutada tuleks vdimalikult varsket teemakohast kirjandust,

kui just teemapustitus ei ndua teisiti.

Uurimistdos pustitatud probleem voéi hipotees peab olema pdhjendatud (olema piisavalt
aktuaalne voi tulenema otseselt referatiivses osas kasitletud teoreetilisest materjalist).
Uurimuse labiviimiseks valitud meetodid peaksid vdéimaldama uurimisklisimusele vastust
leida. T6os kasutatud tabelitel ja joonistel sisalduv teave peab olema t6ds lahti seletatud (vt
naide 2) ning neile peab olema t60s korrektselt viidatud. TO6 I6pus tehakse

uurimistulemuste pohjal jareldused.
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3. lllustratiivsete materjalide vormistamine

lllustratiivsed materjalid on pildid, tabelid, diagrammid, joonised, kaardid jmt, mis aitavad
kaasa teksti mdistmisele vdi annavad teemakohast lisainformatsiooni. Koigile
illustratiivsetele materjalidele tuleb t60 tekstis viidata ja kdigil illustratiivsetel materjalidel
peavad olema allkirjad (tabelitel pealkirjad). Kui t66s kasutatav illustrativne materjal ei ole

t60 autori enda koostatud, tuleb selle allikale viidata t60s kasutatud stisteemi alusel.

3.1.Tabelite vormistamine

Andmete esitamine tabelina on mottekas siis, kui see lihtsustab teksti moistmist. Toos
esitatud tabelid peavad olema Iabivalt nummerdatud. Tabeli number ja pealkiri esitatakse

tabeli kohal, tekstis viidatakse tabelile vastava numbriga.
Naide:

Alates 2006. aastast on eestlased olumpiamangudel véitnud neli kuldmedalit (tabel 1).

Aasta Koht Sportlane Spordiala

2008 Peking |Gerd Kanter Kergejoustik

2006 Torino Kristina Smigun Murdmaasuusatamine
2006 Torino Kristina Smigun Murdmaasuusatamine
2006 Torino Andrus Veerpalu Murdmaasuusatamine

Tabel 1. Eesti olimpiavoidud alates 2006. aastast. (Vikipeedia, 06.02.2014)

3.2.Jooniste, diagrammide ja skeemide vormistamine

Diagrammid on vajalikud selleks, et vdrrelda tekstis esitatud arvvaartusi. Skeeme ja

jooniseid kasutatakse tekstis esitatud informatsiooni naitlikustamiseks.

Toos esitatud joonised (fotod, skeemid ja/vdi diagrammid) peavad olema labivalt
nummerdatud (numeratsioon ei ole tabelitega thine). Koigile illustratiivsetele materjalidele
peale tabelite lisatakse allkirjad. Kui joonised ei ole autori enda koostatud, siis tuleb nende

allikatele viidata. Kui kasutatakse fotomaterjali, viidatakse vdimalusel pildi autori nimega.
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Naide 1:

Toiduptramiid (joonis 1) naitab, kui palju ja mida suua, et toituda tervislikult ja
tasakaalustatult.

Tipp

2
A
e X 1V korrus

s
=

D -

111 korrus

?:

11 korrus

__‘ > ff’«s
Q’/ o @

‘( (\J
q‘

Joonis 1. Toidupuramiid. (Toitumine.ee, 06.02.2014)

Diagrammide v&i mis tahes muud tldpi graafikute voimalikult selgeks kirjeldamiseks tuleb
kdigepealt alustada kdikide nahtavate elementide nimetamisest. Kasutada voib jargmisi
lausete alguseid:

o Vertikaaltelg naitab...

e Horisontaaltelg tahistab...

e See kover illustreerib...

¢ Pidev joon naitab...

e Varjutatud ala kirjeldab...

e See varviline segment on mdeldud

e Punaneriba ...

Naide 2 - tulpdiagrammid

Tulpdiagramme sobib kasutada nii Ghe tunnuse kategooriate vordlemiseks kui ka mitme
tunnuse omavaheliseks vordlemiseks. Sellisel juhul naitab riba kérgus voi pikkus méddetud
vaartust vOi sagedust. Tulpdiagrammide kategooriad on tavaliselt paigutatud

horisontaalteljele. Allpool on ndha tulpdiagrammi naidet koos korrektse allkirjastamisega.
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Joonis 2. Kooliminekuks kasutatavad liikumisviisid. (syg.edu.ee, 01.10.2020)

Tulpdiagrammi kirjeldamise nipid:

1. Alusta tapsest kirjeldusest, mida diagramm naitab (ja kui on, siis mainida ara ka

diagrammile margitud vahemik).

2. Kirjelda muutuseid nii tapselt kui saad. Kasuta selleks numbreid ja andmeid

diagrammilt.

3. Vordle informatsiooni. Raagi erinevustest ja sarnasustest erinevate kategooriate

(tulpade) vahel.

4. Kokkuvétteks kirjelda, millised on peamised suundumused vdi muutused

Tulpdiagrammi kirjeldamise nadide: Tulpdiagramm (joonis 2) illustreerib erinevate
kooliminekuks kasutatavate liikumisviiside kasutust protsentides. Diagrammilt on néha, et
88% Opilasi ldheb kooli jalgsi. Peaaegu poole vdhem kasutatakse kooli liikumiseks jalgratast
ning kéige vdhem bussi (18%) ja autot (18%). Kokkuvétvalt voib éelda, et suur hulk épilasi

kasutab kooli likumiseks aktiivseid liikumisviise (jalutamist ja jalgratast).
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Naide 3 - joondiagrammid

Joondiagramm on diagramm, milles arvandmeid esitatakse joonte abil, et kujutada
muutusi voi suhet objektide, numbrite, kuupdevade jne vahel. Need read naitavad aja
jooksul liikumist, mida mdéjutavad vétmetegurite suurenemine voi vahenemine. Allpool on

naha joondiagrammi naidet koos korrektse allkirjastamisega.

Rahvaarv Eestis

wimeste arv

1 400 000 —\
\
\
3500 \x“*
——
W,
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o O e
g
—
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0 O
U DOs X 0 A )

Joonis 3. Rahvaarv Eestis perioodil 2002 - 2012 (https://sites.google.com/site/riigieraamat/,
01.10.2020)

Joondiagrammi kirjeldamise nipid:

Joone muutuste valjendamiseks vdiks kasutada sobivaid tegusdnu, omadussonu ja

maarsonu, soltuvalt sellest, millist tegevust tuleb ndidata. Abiks on jargmine sénavara:

Tegusonad: tdusma, suurenema, kasvama, haripunktis olema, langema, vahenema,
vahendama, taseme tdusmine, stabiilne plsima, muutuseta seisma, sama taseme

sailitamine jmt.

Omadussonad: kiire, suur, markimisvaarne, kerge, vaike, minimaalne, massiline.

Maarsonad: kiiresti, palju, massiliselt, jarsult, markimisvaarselt, veidi, minimaalselt, akki,

kindlalt, jark-jargult, aeglaselt.

1. Alusta sissejuhatavast kirjeldusest, mida diagramm naitab.

2. Kirjelda graafikul toimuvaid suuri muutuseid, kasutades tegusénu ja omadussdnu.
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3. Koosta andmete kirjeldav Gldistus.

4. Vordle graafiku erinevaid osasid.

Joondiagrammi kirjeldamise naide: Joondiagramm (joonis 3) néitab Eesti rahvaarvu
muutust perioodil 2002 - 2012. 2002.aastal oli Eesti rahvaarv veidike Gle 1,4 miljoni inimese,
kuid 2004.aastal see langes jarsult. Pérast seda on Eesti rahvaarv olnud (ihtlaselt pidevas
languses. Kui vorrelda 2002. ja 2012.aastat, siis rahvaarv on 10 aastaga langenud peaaegu

150 000 inimese vorra.

Naide 4 - sektordiagrammid

Sektordiagramme kasutatakse ennekdike selle illustreerimiseks, kuidas erinevad osad

moodustavad terviku.

Sektordiagrammi kirjeldamise nipid:

1. Alusta tapsest kirjeldusest, mida diagramm naitab.

2. Vordle informatsiooni. Raagi erinevustest ja sarnasustest erinevate kategooriate
(osade vahel). Kasuta selleks numbreid ja andmeid diagrammilt.

3. Kokkuvétteks kirjuta uUldistav kirjeldus, milline on peamine jareldus diagrammi

andmetest.

Parim viis oma andmete esitamiseks sektordiagrammina on kategooriate vdrdlemine

omavahel. Jargmisi vordlussénu saab kasutada vaheldumisi:

e kui vdrrelda

e vorreldes

e vastandina

e Vvastu

e rohkem kui

e enamus

e ainult vaike osa
e suurem Kkui

e vahem kui
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Allpool on naha sektordiagrammi naidet koos korrektse allkirjastamisega.

Paevase toidukoguse jaotus (kalorites)

@ Hommikusook
®m Léunasdok

o Ohtuoode

@ Ohtusook

10%

45%

Joonis 4. Paevase toidukoguse jaotus kalorites. (taskutark.ee, 01.10.2020)

Sektordiagrammi kirjeldamise naide: Diagramm (joonis 4) illustreerib pé&evase
toidukoguse jaotust kalorites. Jooniselt on ndha, et kbige suurema osakaaluga on

I6unasdék (45%). Kbige véhem kaloreid saadakse 6htuoodet stities (10%).
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